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Załącznik do Zarządzenia nr 10/2022/2023 

Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 53 

im. Mariusza Zaruskiego w Warszawie 

z dnia 30 września 2022r. 

 

 

 

Regulamin technicznych i organizacyjnych środków ochrony 

przechowywanych nagrań obrazu  

w Szkole Podstawowej nr 53 w Warszawie 

 

I. Podstawa opracowania dokumentacji 

Podstawą opracowania niniejszej dokumentacji jest art. 108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016r.  

– Prawo oświatowe (Dz. U. 2018r. poz. 996) oraz art. 154 ustawy z dnia 10 maja 2018r.  

– O ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018r. poz. 1000).   

 

II. Cel opracowania 

Dokumentacja określa zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego w budynkach wraz  

z ich otoczeniem pozostających w zasobach Szkoły Podstawowej Nr 53 im. Mariusza Zaruskiego 

w Warszawie, reguły rejestracji i zapisu informacji oraz sposób zabezpieczania i udostępniania 

zgromadzonych nagrań.  

 

III.Cel zastosowania monitoringu 

Celem zastosowania systemu monitoringu wizyjnego jest podniesienie stanu bezpieczeństwa 

osób przebywających na terenie Szkoły Podstawowej Nr 53 im. Mariusza Zaruskiego  

w Warszawie, zabezpieczenie mienia przed kradzieżą i dewastacją oraz ochrona przed 

działaniami mogącymi narazić placówkę na szkodę. 

 

IV. Ogólne postanowienia 

 1. Szkoła Podstawowa Nr 53 im. Mariusza Zaruskiego  w Warszawie  kieruje się zasadą 

proporcjonalności tj. doboru stosownej technologii monitoringu wizyjnego. 

 2. Przed uruchomieniem monitoringu wizyjnego przeanalizowano następujące aspekty:  

1) nadzór eksploatacyjny, 

2) bezpieczeństwo fizyczne oprogramowania jak i urządzeń systemu monitorującego,  

3) zapewnienia adekwatnych środków technicznych i organizacyjnych w celu bezpiecznego 

przechowywania oraz archiwizacji nagrań z monitoringu, 

4) wpływ na prywatność osób możliwych do zidentyfikowania, z uwzględnieniem 

alternatywnych środków mogących zapewnić bezpieczeństwo osobom przebywającym 

na terenie placówki. 

3. Przeprowadzono konsultacje w zakresie zasadności stosowania monitoringu wizyjnego z: 
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1) Radą pedagogiczną dnia 14.09.2022 r. podczas posiedzenia rady pedagogicznej                    

na początku roku szkolnego.  

2) Samorządem uczniowskim podczas pierwszego zebrania w dniu  15.09.2022 r.  

Wynikiem przeprowadzonych konsultacji jest wyrażenie pozytywnych opinii wyżej wymienionych 

organów. 

 

V. Zakres zastosowania monitoringu 

1. System monitoringu wizyjnego składa się z następujących elementów:  

1) kamery rejestrujące,  

2) urządzenie rejestrujące oraz zapisujące materiał wideo na urządzeniu twardo-dyskowym lub 

nośniku zewnętrznym (magnetyczny, optyczny, magnetooptyczny i półprzewodnikowy). 

3) monitor pozwalający na podgląd rejestrowanych zdarzeń, 

4) dokablowanie budynku będące nośnikiem informacji.  

2. Elementy monitoringu wizyjnego w miarę konieczności i możliwości finansowych są 

udoskonalane, wymienianie, rozszerzane. 

3. Rejestracji i zapisaniu materiału wideo na urządzeniu twardo-dyskowym lub nośniku 

zewnętrznym podlega: - obraz. 

 4. Monitoring wizyjny funkcjonuje całodobowo (z ustawieniem detekcji ruchu, w zależności 

od ilości zdarzeń), a zapis z monitoringu przechowywany jest na elektronicznym nośniku  

do 30 dni i jest zależny od pojemności dysku. Okres ten nie powinien być dłuższy niż ok. 

30 dni, chyba, że zajdzie uzasadniona konieczność przechowywania zapisu z monitoringu 

dla celów dowodowych w zakresie postępowania przygotowawczego prowadzonego przez 

stosowne organy.  

5. Udostępnianie kopii zapisów z systemu monitoringu odbywa się na zasadach ściśle 

określonych w przepisach prawa na pisemną prośbę uprawnionego organu.  

 

VI. Miejsca stosowania monitoringu 

1. Miejsca objęte monitoringiem: 

1) Części zewnętrzne infrastruktury  Szkoły Podstawowej Nr 53 im. Mariusza Zaruskiego                

w Warszawie:  

a) dziedziniec,  

b) boisko szkolne, 

c) drzwi wejściowe główne oraz boczne, 

d) parking,  

e) elewację budynku.  

2) Części wewnętrzne infrastruktury  Szkoły Podstawowej Nr 53 im. Mariusza Zaruskiego 

w Warszawie:  

a) szatnia szkoły, 

b) korytarze, 

c) klatka schodowa,   

d) inne ciągi komunikacyjne.  

2. Miejsca objęte monitoringiem dotyczą zamkniętej przestrzeni publicznej. 
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   Za otwartą przestrzeń publiczną uznaje się miejsce dostępne publicznie tj.: ulica, parkingi, 

natomiast za zamkniętą przestrzeń publiczną uznaje się obiekt ogrodzony jak i pomieszczenia 

w budynku.  

 

VII.Opis środków technicznych i organizacyjnych ochrony nagrań obrazu 

1. Środki ochrony fizycznej danych: 

1) nagrania przechowywane są w pomieszczeniu zabezpieczonym drzwiami zwykłymi 

(niewzmacnianymi, nie przeciwpożarowymi),  

2) nagrania przechowywane są w pomieszczeniu, w którym okna zabezpieczone są za 

pomocą krat i rolet, 

3) pomieszczenie, w którym przechowywane są nagrania wyposażone jest w system 

alarmowy przeciwwłamaniowy,  

4) dostęp do pomieszczenia, w którym przechowywane są nagrania, kontrolowany jest 

przez system monitoringu z zastosowaniem kamer,  

5) dostęp do pomieszczenia, w którym przechowywane są nagrania jest w czasie 

nieobecności zatrudnionych tam pracowników nadzorowany przez służbę ochrony, 

6) kopie zapasowe/archiwalne zapisu nagrań przechowywane są w zamkniętej szafie 

metalowej lub sejfie i kasowane nie później niż 3 miesiące od nagrania pierwszego zapisu, 

7) pomieszczenie, w którym przechowywane są nagrania, zabezpieczone jest przed 

skutkami pożaru za pomocą wolnostojącej gaśnicy. 

2. Środki ochrony technicznej danych:  

1) zastosowano urządzenia typu UPS chroniące system informatyczny służący do przetwarzania 

danych osobowych przed skutkami awarii zasilania,  

2) dostęp do systemu operacyjnego komputera, w którym przechowywany jest zapis 

nagrań zabezpieczony jest za pomocą procesu uwierzytelnienia z wykorzystaniem 

identyfikatora użytkownika oraz hasła, 

3) zastosowano środki uniemożliwiające wykonywanie nieautoryzowanych kopii nagrań 

przy użyciu systemów informatycznych 

4) zastosowano systemowe mechanizmy wymuszające okresową zmianę haseł, 

5) zastosowano system rejestracji dostępu do systemu z nagraniami, 

6) zastosowano środki ochrony przed szkodliwym oprogramowaniem takim, jak np. 

robaki, wirusy, konie trojańskie, rootkity, 

7) zastosowano systemowe środki pozwalające na określenie odpowiednich praw dostępu                  

do zasobów informatycznych, w tym zbiorów danych osobowych dla poszczególnych 

użytkowników systemu informatycznego, 

8) zastosowano kryptograficzne środki ochrony zapisanych nagrań, 

9) zainstalowano wygaszacz ekranu na stanowisku, na którym możliwe jest odtworzenie 

nagrania,  

10) zastosowano mechanizm automatycznej blokady dostępu do systemu informatycznego  

z dostępem do zapisu nagrań w przypadku dłuższej nieaktywności pracy użytkownika. 

11) nagrania zawierające dane osobowe po ustaniu przydatności są niszczone w sposób 

skasowania i nadpisania kolejnymi nagraniami.  

3. Środki organizacyjne: 

1) Dostęp do pomieszczenia z nagraniami mają: dyrektor szkoły, kierownik gospodarczy, 

informatyk. 
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2) Osoby, które mają dostęp do pomieszczenia, w którym przechowywane są nagrania 

obrazu i mają dostęp do systemu zapisu i są odpowiednio przeszkolone w zakresie 

zabezpieczeń systemu informatycznego,  

3) Osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych osobowych obowiązane zostały do 

zachowania ich w tajemnicy,  

4) Kopie zapasowe nagrań monitoringu przechowywane są w innym pomieszczeniu niż to,              

w którym znajduje się serwer z dyskiem, na którym zapis obrazu jest na bieżąco.  

VIII. Obowiązek informacyjny 

1. Obowiązek informacyjny względem osób, które można zidentyfikować w wyniku 

uzyskanych nagrań monitoringu wizyjnego, jest spełniany względem tych osób za pomocą 

tablic informujących o zainstalowanym monitoringu. Tablice są zamieszczone w miejscu 

na tyle widocznym, że spełnienie obowiązku informacyjnego po stronie najwyższego 

kierownictwa jednostki nie budzi wątpliwości. Dodatkowo, jednostka zamieszcza graficzny 

znak informujący o stosowaniu monitoringu wizyjnego w obszarze placówki tj. piktogram 

kamery.  

2. Dodatkowo na tablicy informacyjnej zlokalizowanej w sekretariacie szkoły widnieje 

klauzula informująca administratora danych osobowych nagrań monitoringu wizyjnego. 

3. Osoby przebywające na terenie objętym monitoringiem wyrażają jednocześnie zgodę                   

na przetwarzanie ich wizerunku oraz wykonywanych czynności/zachowań, które zostaną 

zarejestrowane przez kamery systemu monitorującego.  

4. Pracodawca realizuje obowiązek informacyjny również względem pracowników 

zatrudnionych w placówce, w ramach której stosuje się urządzenia monitorujące. 

 

IX. Udostępnienie zapisu z monitoringu obiektu 

1. Rejestrator wraz z monitorem znajduje się w pomieszczeniu szkoły, do którego dostęp mają 

osoby upoważnione.  

2. Osobami upoważnionymi do obserwowania obrazu są: 

1) Dyrektor szkoły,  

2) Kierownik gospodarczy, 

3) Informatyk.  

3. Zapis ten może być udostępniony za zgodą dyrektora szkoły na pisemny wniosek tylko: 

1) wychowawcom klas, w celu zdiagnozowania problemów wychowawczych oraz podjęcia 

właściwych oddziaływań w tym zakresie,  

2) uczniowi, którego niewłaściwe zachowanie, jak: agresja fizyczna, wybryki, akty 

chuligaństwa, niszczenie mienia szkolnego, kradzieże, itp. zarejestrowały kamery, w celu 

udowodnienia mu takiego zachowania i podjęcia działań interwencyjnych i wychowawczych,  

3) rodzicom ucznia, zarówno poszkodowanego jak i sprawcy czynu niedopuszczalnego,  

w celu oceny zaistniałej sytuacji i uzgodnienia wspólnych działań interwencyjnych  

i wychowawczo-opiekuńczych, 

4) innym osobom trzecim, które udowodnią swój interes prawny, co do otrzymania wyżej 

wymienionego zapisu,  

5) podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów prawa. 

4. Wnioski wniesione od innych osób niż wymienione w ust.3 nie będą rozpatrywane. 


